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http://www.vierdepijler.be 
 
1)  U KOMT OP DE ‘HOMEPAGINA’  

 

Klik op ‘meld u aan’  

  GA NAAR 
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2)  INVULSCHERM ‘REGISTREREN’  

U moet zich ‘ registreren’  (account aanmaken) bij een eerste aanmelding. Bij een volgend bezoek, bv. om gegevens te wijzigen of 
om een project toe te voegen, hebt u enkel uw zelf gekozen gebruikersnaam en paswoord nodig.  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

A => naam van de organisatie 
B => naam contactpersoon van de organisatie 
C => mailadres waarop de organisatie te bereiken is (eventueel 
van de contactpersoon) 
D => naam die u zelf kiest (vb. voornaam) 
E => paswoord = zelf te kiezen om in te loggen op deze 
website 

Dan klikt u op ‘ registreren’ . 
 

A 
B 

C 
D 

E 
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Klik dan op ‘aanpassen’  om de gegevens over uw organisatie in te vullen ! 

Naam organisatie 

Naam organisatie 
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3) TABBLAD ‘MIJN ORGANISATIE’  

 

 

Gebruikersnaam wordt automatisch ingevuld. 
Paswoord : enkel invullen als je van paswoord wilt 
veranderen. 

Naam initiatief wordt automatisch ingevuld 
Type initiatief : aanstippen 

E-mail : mailadres v.d organisatie of contactpersoon 
Straat + nr + postcode + gemeente : van de organisatie 
Rekeningnummer : van de organisatie 
Contactpersoon : naam 
Tel.nr : gsm/tel van de organisatie of contactpersoon 
Website : link van de organisatie op internet 

Velden met sterretje moeten ingevuld worden 

Als u met uw cursor op dit veld (i) staat, kr ijgt u extra 
informatie 
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Initiatief gestart in : jaar van aanvang organisatie 
Missie en doelstellingen : klik op ‘deze tekst 
invullen / aanpassen’  => vul aan 
Noodwerking : aanvinken (indien van toepassing) 
Educatief en/of sens.materiaal : aanvinken (indien 
van toepassing) 
Wijze van fondsenwerving : klik op ‘deze tekst 
invullen / aanpassen’  => vul aan 
Samenwerkingsverbanden : klik op ‘deze tekst 
invullen / aanpassen’  => vul aan 
Hoe maakt het initiatief zich kenbaar : klik op 
‘deze tekst invullen / aanpassen’  => vul aan 
Hoe worden donoren bereikt : klik op ‘deze tekst 
invullen / aanpassen’  => vul aan 
Logo : als uw organisatie een logo heeft, klik op 
bladeren en zoek de afbeelding op uw pc 
 

 

 

VERGEET NIET OP TE SLAAN ! 
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4)  TABBLAD ‘PROJECTEN’  

Nadat u de gegevens van uw organisatie hebt ingevuld en bewaard, gaat u naar het deel “projecten” .  
Hier vult u de gegevens in van uw projecten. 

 

 

Naam van het project : naam project 
 

De coördinaten van het project moeten 
enkel ingevuld worden ze verschillen van 
de organisatie 

Land : selecteer uit de lijst 

Regio : regio invullen 

Omschrijving : klik op deze tekst invullen / 
aanpassen => vul aan 
Doelgroep : aanvinken 

Interventiedomein : aanvinken 
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Foto : klik op ‘bladeren’  en zoek  de foto op 
uw pc 
Vergeet geen ALT tekst = beschrijving van  
de foto 

VERGEET NIET OP TE SLAAN ! 

Aard van de interventie : aanvinken 

Hoe is het project ontstaan : klik op ‘deze 
tekst invullen / aanpassen’  => vul aan 

U heeft de mogelijkheid om de gegevens van meerdere projecten in te vullen. 
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Elk project moet u laten goedkeuren 
=>klik op ‘project laten goedkeuren’  
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5)   TABBLAD ‘VRAAG EN AANBOD’  
Wil u ook nog een activiteit aankondigen, bent u op zoek naar materiaal of hulp, of heeft u iets te bieden aan andere 4de pijlers,...  
dan kan u dit beschrijven in de rubriek ©vraag en aanbod©. 
 

 

VERGEET NIET OP TE SLAAN ! 
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6)  GOEDKEURING 

Laat uw gegevens nu goedkeuren, dan pas zullen ze op de website getoond worden.  
 

 

Laten goedkeuren betekent dat de beheerder van de website (VAIS) de gegevens bekijkt en publiceert.  

VAIS heeft het recht om gegevens over de organisatie, projecten, vraag en aanbod vormelijk aan te passen en geheel of 
gedeeltelijk te weigeren voor publicatie. 

U hebt steeds de mogelijkheid om uw gegevens bij te werken (zie nr. 8 inloggen) 
 
 
 
 
 

Klik op ‘organisatie laten goedkeuren’  
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Vul uw zelf gekozen gebruikersnaam en paswoord in, klik op 
‘ inloggen’ . 

 
 

 

7)  INLOGGEN 

Om de volgende keer uw gegevens te wijzigen of aan te vullen, gaat u terug naar de website. 
U herneemt de stappen 1 en 2. Dan komt u bij stap 3. U hoeft enkel rekening te houden met het bovenste gedeelte ‘ inloggen’ . 
Eenmaal ingelogd kan u uw gegevens wijzigen en/of toevoegen. 
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Tamara Cassimon 
02 553 59 06 

tamara.cassimon@iv.vlaanderen.be 


